ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ ЦЕНТРА ОБРАЗОВАНИЯ № 1470 СЕВЕРО-ВОСТОЧНОГО АДМИНИСТРАТИВНОГО ОКРУГА Г. МОСКВЫ

   Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют учащиеся и сотрудники школы.
1.1. К услугам читателей предоставляются: фонд учебной, художественной, справочной, научно-популярной литературы для учащихся;  методической, научно-педагогической, справочной литературы для преподавателей;                             -     книги, газеты, журналы, слайды, видео магнитные записи, плакаты, портреты, 

              электронные базы данных и др.         

· справочно-библиографический аппарат: алфавитный и систематический каталоги, тематические картотеки, справочно-библиографический фонд, тематические папки и т. д.;

· индивидуальные, групповые и массовые формы работы с читателями.
1.2. Библиотека обслуживает читателей:

· На абонементе – выдача произведений печати отдельным читателям на дом сроком на 14 дней и в количестве до 3-х экземпляров;

· В читальном зале, где читатели работают с изданиями и другими документами, которые на дом не выдаются;

· На пунктах выдачи в учебных кабинетах для работы с изданиями и другими документами в учебное время.

2.1. Читатели (поручители несовершеннолетних  читателей) обязаны: 
· Соблюдать правила пользования библиотекой;

· Бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки: не делать в них пометок, подчёркиваний, не вырывать, не загибать страницы и т. д.;

· Возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки (учебные издания – в конце учебного года, художественные издания – через 14 дней);

· Не выносить книги и другие документы из библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;

· Пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями, книгами, полученными по МБА, только в помещении библиотеки;

·  При получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает соответствующую пометку;

·  Расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся 1-х классов);

·  При утрате или порче изданий и других документов – заменить их такими же, либо копиями, или изданиями, признанными библиотекой равноценными. 

·  Не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;

·  Не вынимать карточки из каталогов и картотек;

·  По окончании учебного года и при выбытии из школы вернуть в библиотеку все  числящиеся за ними издания и другие документы;

·  Соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие портфели и сумки в помещение библиотеки. Верхнюю одежду оставлять в гардеробе.
2.2. При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин и при нарушении правил поведения в библиотеке  к читателям, в установленном порядке, могут быть применены административные санкции (временное лишение права пользования библиотекой и другие меры).
2.3. Личное дело выдаётся выбывающим учащимся только после полного возвращения всей литературы, взятой на абонементе библиотеки. Выбывающие сотрудники отмечают в библиотеке свой обходной лист после сдачи всей взятой литературы.
2.4. За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечных фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители  или поручители.

